§ 27 Zakon o verejnom ochrancovi prav - komentar

podmienky verejného ochrancu prav osobitny zakon'?, a to analogiou upravy, aka sa vzt'a-

huje na podpredsedu Narodnej rady SR. Zaroven sa na verejného ochrancu prav vztahu-
ju predpisy o zdravotnom poisteni, nemocenskom poisteni a dochodkovom zabezpeceni
podl'a osobitnych predpisov tak, ako na zamestnancov v pracovnom pomere. V pripade,
ak ma verejny ochranca prav narok na pridavok na dieta, tento mu patri rovnako podla
osobitného predpisu.

Je teda mozné zhrnut, Ze verejny ochranca prav je na tom z hl'adiska platovych pome-
rov obdobne ako poslanec Narodnej rady SR a zaroven st mu priznané urcité Specifické
nalezitosti tak, ako je to v pripade podpredsedu Narodnej rady SR.

§27

Kancelaria verejného ochrancu prav

(1) Zriad’uje sa Kancelaria verejného ochrancu prav (d’alej len ,,kancelaria).

(2) Kancelaria je pravnickou osobou so sidlom v Bratislave, ktora plni ulohy
spojené s odbornym, organizacnym a technickym zabezpecenim ¢innosti verejného
ochrancu prav.

(3) Kancelaria ma pravo poZadovat’ od orginov verejnej spravy podklady a in-
formacie, ktoré verejny ochranca prav potrebuje na plnenie svojich tloh.

(4) Na ¢ele kancelarie je veduci kancelarie, ktorého vymentiva a odvolava verej-
ny ochranca prav. Veduci kancelarie zodpoveda za svoju ¢innost’ verejnému ochran-
covi prav.

(5) Kancelaria verejného ochrancu prav je rozpoctovou organizaciou.'”

(6) Podrobnosti o organizicii a ilohach kancelarie upravi organiza¢ny poriadok,
ktory vyda verejny ochranca prav.

7 Zakon ¢&. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niekto-
rych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

Suvisiace ustanovenia:
§2,§27a

Suvisiace predpisy:
zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy; Organizacny poriadok Kancela-
rie verejného ochrancu prav

Kods. 1

Ustanovenia zakona o VOP jednak stanovuju, Ze sidlom verejného ochrancu prav je
Bratislava (§ 2 zakona o VOP), no sti¢asne sa prostrednictvom ustanoveni tohto zakona
zriad’'uje Kancelaria verejného ochrancu prav (d’alej aj ,,Kancelaria®). Jej uc¢elom je plne-
nie tloh spojenych s odbornym, organiza¢nym a technickym zabezpecenim ¢innosti verej-
ného ochrancu prav, ked’ze z hl'adiska organiza¢ného, administrativneho a technického nie
je mozné, aby Cinnosti, ktoré zdkonodarca zveruje do kompetencii verejnému ochrancovi

122 Z&kon €. 120/1993 Z. z. o platovych pomeroch niektorych Gstavnych ¢initelov Slovenskej republiky.
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prav, vykonaval sam, osobne. Kanceléria sidli na Grosslingovej ulici ¢. 35 v Bratislave
(Staré mesto, 811 09) s koresponden¢nou adresou P. O. Box 1, 820 04 Bratislava.

K ods. 2

Kancelaria ma sidlo v Bratislave, pricom z hl'adiska formy ide o pravnicku osobu
(s pridelenym identifikaénym &islo organizacie ICO 36064041). Ako bolo naznadené, slu-
zi na ucely odborného, organiza¢ného a technického zabezpeCovania ¢innosti verejného
ochrancu prav, ked’ze vzhl'adom na povahu a rozsiahlost’ agendy, ktord sa mu zveruje, nie
je mozné, aby ju zabezpeCoval sam verejny ochranca prav. Na jej Cele stoji veduci kan-
celarie, Kancelaria je vybavena sekretariatom a podatelnou, ktoré su obcanom dostupné
v stanovenych tradnych hodinach (8:00 - 16:00 hod.).

K ods. 3

Verejny ochranca prav by mal svojou ¢innostou pozitivne vplyvat’ a ovplyviovat’ ¢in-
nost’ organov verejnej spravy, ako aj niektorych dalsich fyzickych a pravnickych osob.
Svojou povahou ma smerovat’ k zjednocovaniu vykladu pravnych predpisov a ich usta-
noveni v aplikacnej praxi tychto organov a inych subjektov, a to hlavne v smere riadneho
a bezvyhradného uplatiovania a dodrziavania pravnych predpisov zdkonnej i podzakon-
nej sily (zdkonov aj inych vSeobecne zaviznych pravnych predpisov). Vystupy zo svojej
¢innosti verejny ochranca prav zverejiuje formou ro¢nych periodickych i mimoriadnych
sprav, ¢im na jednej strane prispieva k podpore dovery v ¢innost’ a rozhodovanie organov
verejnej spravy a inych Statnych organov (ak tieto postupuju, teda konaju, rozhoduji po-
stupmi lege artis), a na druhej strane zjednocuje a na pravil mieru uvadza (spresnuje, prav-
ne aprobovane vykladd) ustanovenia pravnych predpisov tam, kde si ich obcania vyklada-
ju nespravnym sposobom, pripadne kde nepoznajii obsah svojich prav a moznosti, ktoré
v suvislosti s nimi maju. V pripade, Ze organy verejnej spravy a niektoré¢ d’alsie subjekty
[§ 3 ods. 1 pism. c¢) zakona o VOP] nepostupuji zakonnym spdsobom, ¢innost’ verejného
ochrancu prav smeruje k upozorneniu na nezakonnosti v postupoch a v rozhodovani tychto
organov a subjektov s cielom ich napravy, a tak smeruje k ochrane zakladnych l'udskych
prav a slobod. Jednoznacne tak smeruje svojou ¢innost'ou k ochrane zakladnych l'udskych
prav a slobdd a k skvalitiovaniu postupov a rozhodovania organov verejnej spravy a nie-
ktorych d’alSich subjektov.

Na plnenie naznacenych tloh je nutné, aby verejny ochranca prav mal moznost’ obra-
cat’ sa na organy verejnej spravy a pozadovat’ od nich poskytovanie sicinnosti v rozsahu,
ktory zavisi od povahy agendy a konkrétnych veci, ktoré verejny ochranca prav vybavuje.
Od orgéanov verejnej spravy ma moznost’ pozadovat’ podklady a informacie, ktoré na uce-
ly plnenia svojich tloh potrebuje.

K ods. 4

Na cele Kancelarie nestoji sam verejny ochranca prav, ale vedutci kancelarie verejné-
ho ochrancu prav (¢l. 6 Organiza¢ného poriadku Kancelarie verejného ochrancu prav).
Vymentiva ho verejny ochranca prav, ktorému sucasne zodpoveda sa svoju ¢innost’ (naj-
méi za odborné, personalne, technické a organiza¢né fungovanie a chod kancelarie). Ve-
duci kancelarie je Statutarnym organom Kancelarie, riadi ju a zodpoveda za jej ¢innost’
a Kancelariu v plnom rozsahu aj zastupuje. Stcasne je to najvyssi vedici zamestnanec
Kancelarie, ktory rozhoduje o vsetkych pracovnopravnych otazkach. Vydava interné pred-
pisy a aj riadiace akty vzt'ahujlice sa na zamestnancov a na ostatné osoby spolupracujtice
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§ 27 Zakon o verejnom ochrancovi prav - komentar

s Kancelariou. Taktiez ma pravo podpisovat’ vSetky pisomnosti, ktoré stvisia s odbornym,
personalnym a organizacnym, ekonomickym a technickym zabezpecovanim ¢innosti kan-
celarie. Na podklade pisomného poverenia podpisuje za verejného ochrancu prav pisom-
nosti v rozsahu, ktory je v tomto povereni uréeny a vymedzeny. Vedtci kancelarie moze
vydat’ podpisovy poriadok Kancelarie, v ktorom blizsie urci rozsah podpisovych prav pre
zamestnancov Kancelarie.

Podl’a ¢l. 10 Organizacného poriadku Kancelarie verejného ochrancu prav poveri ve-
duci kancelarie vediceho Statneho zamestnanca Kancelarie na ucely svojho zastupovania.
V ¢ase nepritomnosti vediceho kancelarie potom tento veduici zamestnanec plni jeho ulo-
hy v rozsahu, ktory je mu urceny v povereni.

K ods. 5

Kancelaria ma povahu pravnickej osoby a je rozpoctovou organizaciou v sulade so za-
konom ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy. Kancelaria ako taka
ma pridelené identifika¢né ¢islo organizacie (ICO 36064041).

Kancelaria tak hospodari podla pravidiel, ktoré tento zakon zavadza (prostrednictvom
svojich ustanoveni) s prostriedkami z verejného sektora. Ide o hospodarenie s verejnymi
prostriedkami, ktoré maji povahu prostriedkov zo Statneho rozpoctu. Rovnako tak sa na
Kancelariu nahliada ako na subjekt nakladajuci s rozpoctovymi prostriedkami, na ktory sa
vztahuju rozpoctové prostriedky. Do roku 2006 (teda za obdobie rokov 2003 — 2005) sa
naklady na ¢innost’ verejného ochrancu prav a Kancelarie zabezpecovali zo samostatne;j
kapitoly Statneho rozpoctu. Od roku 2006 uz tomu tak nie je.

Zo sprav rozpoctov ako zakladu pre hospodarenie Kancelarie za posledné roky (2016
—2019)'® je mozné vidiet,, ako postupne z roka na rok vzrastajui celkové vydavky (bezné
a kapitalové) na ucely zabezpecovania chodu a fungovania Kancelarie. Kym v roku 2016
to bolo 1 198 038 eur (z toho na mzdy a platy suma 606 289 eur), v roku 2017 to bolo
1 239 871 eur (z toho na mzdy a platy 628 618 eur) a v roku 2018 to bolo 1 535 649 eur
(z toho na mzdy a platy 820 440 eur). Na rok 2019 je predpokladany celkovy schvaleny
rozpocet Kancelarie vo vyske 1 704 759 eur (z toho na platy a mzdy 857 513 eur).

K ods. 6

Podrobnosti o organizacii a ulohach kancelarie upravi organizacny poriadok, ktory
vyda verejny ochranca prav. Ulohy v ramci Kancelarie plnia $tatni zamestnanci a zamest-
nanci, pri¢om ich pocet schvaluje verejny ochranca prav. Na zaklade tohto zmocnovacie-
ho ustanovenia vydava verejny ochranca prav Organizacny poriadok Kancelarie verejného
ochrancu prav. Predposledny Organizac¢ny poriadok nadobudol ti€innost’ 15. januara 2018,
pri¢om bol tvoreny samotnym textom a prilohou, v ktorej bola schéma organizac¢nej Struk-
tary Kancelarie. Dna 19. januara 2019 nadobudol platnost’ aktudlny Organizacny poria-
dok Kancelarie verejného ochrancu prav, ktory v mnohom pozmenil Struktaru Kancelarie.
Uginnym sa stal 1. februara 2019 s tym, e predoily organizaény poriadok zrugil. Dé sa
tak povedat’, ze s rocnym odstupom doslo k zasadnym zmenam v internej Struktire Kan-
celarie, ale nedoslo k vyrieSeniu prechodnych vztahov, ked urcity odbor povodnej orga-
niza¢nej §truktiry, ktory sa venoval konkrétnym otdzkam, nemusi mat’ pokracovatel'a a je
teda otazne, na koho a v akom rozsahu prejdu jeho povinnosti. Aj preto mozno odporucat,
aby tieto otazky boli jednak riesené v prechodnych ustanoveniach nového Organizacného

123 Stav rozpoctov (za vSetky relevantné roky) dostupny na: http://www.vop.gov.sk/hospodarenie.
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poriadku Kancelarie verejného ochrancu prav a sticasne, aby k takymto zmenam docha-
dzalo po doslednom uvézeni a zriedkavejsie.

Organizacny poriadok ma povahu zavidzného interného predpisu, ktory je pre zamest-
nancov Kancelarie zavdzny. Okrem nich je primerane zavdzny a vztahuje sa aj na iné
osoby, ktoré na zaklade dohody vykonavaju tak odplatné, ako aj bezodplatné Cinnosti pre
Kancelariu, ktoré st potrebné na to, aby Kancelaria mohla plnit' svoje zakonné ulohy.
Rovnako tak je zavdzny aj pre osoby, ktoré¢ na pracoviskach Kancelarie vykonavaju staz
alebo prax.

V Organiza¢nom poriadku Kanceldrie verejného ochrancu prav sa presnejsie stanovu-
jt podrobnosti o organizacii a o lohach Kancelarie, jej vniitorné a organiza¢né ¢lenenie,
zavidzna organizacna Struktara spolo¢ne s napliou ¢innosti konkrétnych ttvarov a vzt'a-
hy, ktoré medzi nimi existuji. Stanovuje sa stiCasne pocet zamestnancov Kancelarie, kto-
ry je potrebny na riadne plnenie tloh Kancelarie a zabezpeCovanie plnenia tloh verejného
ochrancu prav. Priamo sa uvadza, ze ide o potrebnu pracovnu kapacitu na to, aby verejny
ochranca prav mohol plnit’ svoje Glohy smerujlice k ochrane zédkladnych l'udskych prav
a slobdd. Vnutorne sa pracovna naplin Kancelarie ¢leni do jednotlivych utvarov, ktoré sa
podiel'aju na napiiani zdkonného a Gistavného poslania inititutu verejného ochrancu prav
v Slovenskej republike. Podla ¢l. 2 ods. 2 Organizacného poriadku Kancelarie verejné-
ho ochrancu prav tymto internym aktom vymedzuje verejny ochranca prav podrobnejSie
poverenia Kanceldrie na vykon opravneni vzt'ahujucich sa na pravnu ochranu fyzickych
a pravnickych osdb a postup pri vybavovani podnetov vyplyvajucich zo zdkona o VOP.

Organizacny poriadok Kancelarie verejného ochrancu prav, ktory vychadza z ustano-
veni zakona o VOP, vo svojich 27 ¢lankoch postupne upravuje nasledujuce otazky:

a) predmet Gpravy (zakladné ustanovenia, poverenie, hlavné ulohy Kancelarie, vymedze-

nie pojmov v ¢l. 1 az 4),

b) organizacné Clenenie Kancelarie (€. 5),

¢) vedtceho kancelarie verejného ochrancu prav (¢l. 6),

d) podpisové pravo (¢l. 7),

e) postavenie a Glohy generalnych riaditel'ov sekcii (¢1. 8 a ¢l1. 9),

f) sekciu ochrany zakladnych 'udskych prav a slobdd a jej ¢lenenie (€l. 11 a nasl.),
g) sekciu riadenia a spravy (¢l. 15 a nasl.),

h) postavenie a Glohy sekretariatu verejného ochrancu prav (¢l. 22),

i) postavenie a ¢innost’ osobného uradu (¢l. 23),

j) Ttvar kontroly a staznosti (¢l. 24),

k) prechodné a zaverecné ustanovenia (¢l. 25 a nasl.).

V ramci prilohy Organiza¢ného poriadku Kanceldrie verejného ochrancu prav, ktora
je zavéznou prilohou tohto dokumentu, su graficky znazornené jednotlivé Utvary a vzta-
hy, ktoré medzi nimi existuji (podriadenost’ a nadriadenost’, kooperacia, pocet zamest-
nancov). Vnuatorna organizacna Struktura sa odvija od postavenia a naplne Cinnosti sekcii,
odborov a oddeleni.

Sekcia je zakladnym organiza¢nym stupniom riadenia a rozhodovania, nositel'om tloh
Kancelarie vo vymedzenych oblastiach ¢innosti. Sekcia je organiza¢ny utvar Kancelarie,
ktory zabezpecuje ucelentt a komplexnu oblast’ koncepcénych, odbornych, metodickych,
spravnych a kontrolnych ¢innosti. Sekcia sa ¢leni na odbory, oddelenia a riadi ju generalny
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riaditel’ sekcie. Generalny riaditel’ sekcie zodpovedéa veducemu kancelarie za plnenie tloh

sekcie.

Odbor je organizacny utvar sekcie, v ktorom sa zoskupuje vacsi rozsah tzko stvisia-
cich odbornych ¢innosti. Odbor sa méze ¢lenit’ na oddelenia a spravidla ho riadi riadi-
tel’ odboru. Riaditel’ odboru zodpoveda generalnemu riaditel'ovi sekcie za plnenie tloh
odboru.

Oddelenie je organizacny utvar odboru, ktory vykonava uréitu ucelenti agendu za-
meranu na predmet alebo druh ¢innosti v danej oblasti. Oddelenie spravidla riadi veduci
oddelenia.

Kancelaria vo vymedzenych oblastiach ¢innosti zriad’'uje osobitny organizacny stupen
riadenia a rozhodovania vo vymedzenych oblastiach ¢innosti, ktory zabezpecuje najmé
Specifické tlohy podl'a osobitnych zakonov a ktory je zacleneny do priamej riadiacej po-
sobnosti vediceho kancelarie.

Kancelaria sa ¢leni na sekcie, ktoré sa nasledne ¢lenia na jednotlivé odbory. Je tvorena
taktieZ osobnym tradom, sekretaridtom a utvarom kontroly a st'aznosti. Interné ¢lenenie
Kancelarie je nasledujuce:

a) sekcia ochrany zakladnych prav a slobdd, na ktorej Cele stoji generalny riaditel’ tejto
sekcie:

1. odbor ochrany zakladnych I'udskych prav a slobdd a politickych prav,

2. odbor ochrany hospodérskych, socidlnych a kultirnych prav a prav narodnostnych

mensSin a etnickych skupin,

3. odbor ochrany prava na sudnu a intl pravnu ochranu a prava na ochranu zivotného

prostredia a kultirneho dedicstva,

b) sekcia riadenia a spravy, na ktorej Cele stoji generalny riaditel tejto sekcie:

. odbor organizicie a spravy majetku,

. administrativne oddelenie,

. oddelenie prevadzky a sluZzieb,

. odbor komunikacie a protokolu,

. organiza¢no-pravny odbor,

. odbor ekonomiky,

¢) osobny urad,

d) sekretariat verejného ochrancu prav,

e) utvar kontroly a staznosti.

Sekcia ochrany zakladnych prav a slobod, tzv. SOPS (¢l. 11) ako jedna z dvoch za-
kladnych vnuatornych sekcii Kancelarie zabezpecuje plnenie tychto uloh:

a) v rozsahu vecnej pdsobnosti na zaklade pokynov verejného ochrancu prav zabezpecu-
je plnenie uloh zverenych do posobnosti verejného ochrancu prav,

b) zabezpecuje pripravu podkladov, expertnych stanovisk a pravnych analyz pri preski-
mavani podnetov adresovanych verejnému ochrancovi prav a v konani z iniciativy ve-
rejného ochrancu prav,

¢) zabezpecCuje a koordinuje pripravu podkladov na rokovania verejného ochrancu prav
s predstavitel'mi inych organov,

d) zastupuje verejné¢ho ochrancu prav na rokovaniach a forach stvisiacich s vykonom
posobnosti verejného ochrancu prav alebo zabezpecuje na nich ucast’ zastupcov
Kancelarie,

AN N AW —
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e) posudzuje a spracuva in¢ materialy, pisomnosti a podklady predkladané pre potreby,
na podpis alebo rozhodnutie verejného ochrancu prav,

f) spolupracuje pri svojej ¢innosti v zaujme zabezpecenia ¢innosti a posobnosti verejné-
ho ochrancu prav s ostatnymi organizacnymi utvarmi Kancelarie,

g) zabezpeCuje administrativnu agendu pre veducich zamestnancov zaradenych do po-
sobnosti SOPS,

h) spracuva Statistické udaje pre hodnotenie zamestnancov zaradenych do pdsobnosti

SOPS,

1) vyhotovuje a spraciva zdznamy z rokovani zaradenych do pdsobnosti SOPS so zi-
stupcami verejnych subjektov,

j) poskytuje sucinnost’ pri archivacii a zurnalizacii spisov v pdsobnosti SOPS,

k) zhromazd'uje, spractiva a vyhodnocuje udaje a data potrebné pre plnenie tloh v po-
sobnosti SOPS,

1) komunikuje s orgdnmi verejnej spravy, organmi verejnej moci a inymi subjektmi pri
ziskavani udajov a dat,

m) spracuva a analyzuje podklady v oblasti medzinarodnych $tandardov ochrany zaklad-
nych prav a slobdd,

n) koordinuje a vedie aktivity pri konani z vlastnej iniciativy verejného ochrancu prav

v oblasti medzinarodnych standardov ochrany zakladnych prav a slobod,

0) vykonava prekladatel'ska a editorska ¢innost’ pri vypracovani publika¢nych a analy-
tickych vystupov SOPS.

Na ¢ele Sekcie ochrany zdkladnych prav (€l. 8) a slobod stoji generalny riaditel’ sekcie,
ktory je zodpovedny za realizaciu politiky Kancelarie, ktora sa tyka ochrany prav a zak-
ladnych slobod. V tychto otazkach zastupuje Kancelariu navonok na zéklade poverenia
verejné¢ho ochrancu prav.

Odbor ochrany zakladnych ludskych prav a slobod a politickych prav (Cl. 12) na za-
klade podnetu alebo na zaklade iniciativy verejného ochrancu prav hlavne preskiimava
a posudzuje konanie, rozhodnutie alebo necinnost’ organov verejnej moci a organov ve-
rejnej spravy, ktorym mohlo byt porusené niektoré zo zakladnych prav a slobdd definova-
nych v druhom a trefom oddiele druhej hlavy Ustavy SR (zékladné Pudské prava a slobo-
dy a politické prava), a plni d’alSie ulohy stvisiace s touto agendou.

Odbor ochrany hospodarskych, socialnych a kulturnych prav a prav narodnostnych
mensin a etnickych skupin (¢l. 13) na zaklade podnetu alebo na zéklade iniciativy verejné-
ho ochrancu prav hlavne preskiimava a posudzuje konanie, rozhodnutie alebo necinnost’
organov verejnej moci a organov verejnej spravy, ktorym mohlo byt porusené niektoré
zo zakladnych prav a slobod definovanych v §tvrtom a piatom oddiele druhej hlavy Usta-
vy SR (hospodarske, socidlne, kultirne prava a prava narodnostnych mensin a etnickych
skupin), a plni d’alsie suvisiace ulohy s touto agendou.

Odbor ochrany prava na sudnu a inu pravau ochranu a prava na ochranu zivotného
prostredia a kulturneho dedicstva (€l. 14) na zaklade podnetu alebo na zaklade iniciativy
verejného ochrancu prav hlavne preskiimava a posudzuje konanie, rozhodnutie alebo ne-
¢innost’ orgdnov verejnej moci a organov verejnej spravy, ktorym mohlo byt porusené
niektoré zo zakladnych prav a slobdd definovanych v Siestom a siedmom oddiele druhe;j
hlavy Ustavy SR (pravo na sudnu a inli pravnu ochranu a pravo na ochranu Zivotného pro-
stredia a kultirneho dedicstva), a plni tlohy stvisiace s touto agendou.
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Druhou internou sekciou Kancelarie je sekcia riadenia a spravy (€l. 15). Jej tlohou je
posiliiovat’ autoritu Kancelarie, spravovat’ vonkajsie vztahy, zabezpecit spristupnenie vy-
sledkov ¢innosti verejnosti, vytvarat podmienky pre d’alSie aktivity a ¢innost’ Kancelarie,
podporovat jej chod, riadenie a spravu, hospodarenie s finanénymi a materialnymi pro-
striedkami, vykonavat’ podporné a obsluzné Cinnosti, starat’ sa o kniznicu a pod. V jeho
Struktuare je vidiet’ rad odborov a oddeleni, ktoré sa koncepéne a systematicky podiel’'aju na
plneni uloh, ktoré st tejto sekcii zverené.

Na cele sekcie riadenia a spravy stoji generalny riaditel’ sekcie (¢l. 9). Je zodpovedny
za realizdciu vonkajSej a aj vnutornej politiky Kancelarie, v ramci posobnosti sekcie ria-
denia a spravy ju zastupuje navonok, spravidla na zaklade poverenia verejného ochrancu
prav.

Odbor organizdacie a spravy majetku (Cl. 16) zodpoveda hlavne za ¢innosti tykajuce
sa spravy majetku Kancelarie, jeho nadobtdania a hospodarenia s nim, ma moznost’ ria-
dit’, kontrolovat’ a usmernovat, zabezpecovat proces verejného obstaravania a elektronic-
kého verejného obstaravania v rdmci Kanceldrie, zabezpecovat nakup tovarov, stavebnych
prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu cez Elektronicky kontrakta¢ny systém a pod.

Administrativne oddelenie (Cl. 17) zabezpecuje plnenie tloh stvisiacich so spravou
registratiry Kancelarie, zaistuje ¢innost’ podatelne, vedie evidenciu a pridel'uje kores-
pondenciu v ramci celej Kancelarie, zabezpecuje odosielanie koreSpondencie, organizu-
je a zabezpecuje prijimanie navstev z hl'adiska organizacnej stranky, zabezpecuje ¢innost’
Kancelarie.

Oddelenie prevadzky a sluzieb (€l. 18) zabezpecuje ¢innosti pokladni¢nej povahy, ve-
die agendu cestovnych néhrad, v systéme Statnej pokladnice realizuje finanéné operacie,
je zodpovedné za tdrzbu pocitacovych zariadeni, spravuje archiv a pod.

Odbor komunikacie a protokolu (€l. 19) sa podiela na zabezpecovani radu uloh, hlav-
ne ale:

a) metodicky pripravuje, koordinuje a realizuje plany spoluprace verejného ochrancu
prav a Kancelarie na narodnej aj medzinarodnej urovni, systematicky spractva pre-
hl'ady uskuto¢nenych aktivit a ich vysledkov,

b) protokolarne zabezpecuje oficialne navstevy a sluzobné zahraniéné navstevy verejné-
ho ochrancu prav v Slovenskej republike a v zahrani¢i, organizuje prijatia zahranic-
nych delegécii,

¢) koordinuje pripravu a zabezpecuje informécie k medzindrodnym podujatiam so zasti-
penim Kancelarie, vratane zberu materidlov k priprave vystipeni zastupcov Kancela-
rie na medzinarodnych podujatiach,

d) zabezpeCuje samostatni odbornti ¢innost’ pri vypracivani analyz, stanovisk a kom-
plexnych informacii pre verejného ochrancu prav a vediceho kanceldrie s medzina-
rodnym dosahom, vratane prekladov z/do cudzieho jazyka,

e) pripravuje komunikacnu stratégiu a plany komunikécie verejného ochrancu prav
a Kancelarie,

f) v stéinnosti s prislusnymi organizaénymi utvarmi Kancelarie, najmé so sekretaria-
tom verejného ochrancu prav zabezpecuje pripravu a vydavanie oficialnych informa-
cii Kancelarie,

g) vyhodnocuje medialne vystupy a pripravuje na ne reakciu vo vztahu k ¢innosti verej-
ného ochrancu prav, Kancelarie, ako aj vo vztahu k ochrane zakladnych prav a slobdd,
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